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LIVRET D’ACCUEIL

Bonjour,

Ce livret d’accueil fait partie d’'un ensemble de documents d’accueil et d’'informations pour les personnes qui
s’inscrivent a un stage CORES.

Certains documents vous seront remis avant I'entrée en formation :

e Le programme de la formation.

e Le support de cours correspondant au stage.
e Llaliste des formateurs.

e Les horaires de la formation.

e Les procédures d’évaluation de la formation.
e Lasanction de la formation.

e Leréglement intérieur de I'établissement

Une convention de formation et un programme de formation ont été signés en amont.
Le livret d’accueil vous présente :

e L’établissement et son environnement.
e Les services offerts.

e Leslocaux et matériels.

e Le matériel informatique a disposition.
e Lesressources documentaires.

e L’établissement

e Historique

CORES est un Organisme de Formation Professionnelle géré par Laurence CORTINOVIS.

C'est également elle qui anime la majorité des cours, certains étant sous-traités par des prestataires externes.
Elle est formatrice depuis 1999, titulaire d’un DEA en affaires et commerce, d’un Brevet de Japonais et en
préparation d’un doctorat en sociologie. Elle est DRH a temps partagé depuis 1999 et travaille aussi bien pour
des TPE/PME, que pour des grands groupes privés et des institutions de toutes les Fonctions Publiques.

NB : Tous nos contenus de cours sont préparés sur-mesure. Nous avons donc la possibilité de nous adapter
a des salariés en situation de handicap mental (le cours sera adapté, en collaboration avec notre
partenaire, M. Renaud VERT, psychologue éducateur et dirigeant de I’association COLIBREE - 38).
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1. CORES

L'Organisme est déclaré en Préfecture d’Auvergne Rhbéne Alpes sous le numéro
82101 13201.

Situation géographique

Adresse siege : La villa au Magnolia
379 rue du Carillon
01360 LOYETTES

Salles de Formation

Crédit Agricole Centre Est - Bd John Kennedy — 01000 BOURG EN BRESSE
Ou salles de nos clients / partenaires
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Itinéraire

Depuis Bourg-en-Bresse Cours de Verdun.

Prendre Avenue du Champ de Foire,

Avenue des Belges,

Avenue des Sports/D1083

et Avenue Amédée Mercier en direction de Rue des Dimes 5 min (1,4 km)
Prendre a gauche sur Rue des Dimes 51 s (300 m)

Prendre a gauche sur Boulevard John Kennedy/D1075

Votre destination se trouvera sur la droite.
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Services Formations

CORES anime des formations en Ressources Humaines, Management, Conseil RH, a partir de modules de
formation créés sur-mesure et adaptés a vos besoins.

Location

Locaux/matériel Salle de cours

La salle de cours équipée a une superficie variable selon vos besoins. Sa disposition est ergonomique et
conviviale. L'accés aux personnes a mobilité réduite est assuré, dans le cas ol un participant est concerné
(étude des besoins sur-mesure).

Equipements

Vidéoprojecteur et écran - Tableau blanc
Certaines salles sont équipées de matériel audio et ordinateurs (selon les besoins).

Coin Pause
Aux pauses sont proposées des boissons chaudes (thé, café, chocolat...).

Un micro-ondes est mis a disposition des stagiaires désirant prendre leur repas de midi sur place (repas non
fourni).

Un self-service est accessible au rez-de-chaussée de I'établissement du Crédit Agricole Centre Est de Bourg-
en-Bresse.

Nous avons la possibilité de prévoir des plateaux repas ou de réserver dans des restaurants a proximité (a
demander lors de I'inscription).

Toilettes

Toilettes aux normes handicapés. Lavabo.

Ressources documentaires

Supports de cours

Un support de cours adapté a chaque formation est remis en début de stage.

Pour certains stages (sur demande du client), une clé USB est remise aux participants. Elle contient des tutos,
des exercices pratiques et des utilitaires.
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